PROVINCIA DE SANTA FE

Ministeno de Economia

~

RESOLUCIONN® 5§ J {

SANTA FE, “Cuna de la Constituciéon Nacional” ;2 5 4, !

VISTO:

El expediente N° 00301-0063864-7 del registro del Sistema de
Informacion de Expedientes, mediante el cual se propicia el Llamado a Concurso para cubrir
dos cargos vacantes del Agrupamiento Administrativo dependientes de la Tesoreria General de

la Provincia; y

CONSIDERANDO:

Que el Decreto N° 1729/09, homologatorio del Acta Paritaria Central N°
5, reemplazo el Capitulo XIV “Régimen de los Concursos™ del Escalafén General. derogando
ademés las restricciones impuestas en la materia por el Decreto N© 3924/87, facultandose asi al
titular de la Jurisdiccion a efectuar llamados a concurso;

Que los cargos a cubrir corresponden al tramo superior de la Reparticion
citada anteriormente. y los mismos se encuentran vacantes;

Que a los efectos de la cobertura definitiva de los cargos de Subjefe de
Departamento Control de Registraciones del FUCO y demas Cuentas Bancarias Oficiales y Jefe
de Division Conciliaciones Bancarias, los mismos se encuentran alcanzados por las
disposiciones del articulo 61° del Decreto-Acuerdo N° 2695/83;

Que la Secretaria de Recursos Humanos y la Funcion Publica ha tomado
intervencion en autos, ejerciendo el correspondiente control técnico sobre los aspectos formales

e instrumentales del procedimiento;

Que asimismo, las entidades sindicales UP.CN. y A.T.E. han tomado
conocimiento de los perfiles previstos para los puestos, y han propuesto los miembros de su
Comision Directiva que integraran el Jurado del Concurso como miembros titulares y suplentes

del mismo:
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PROVINCIA DE SANTA FE

AMinisteria de Eccnomia
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Que la gestidn encuadra en las disposiciones establecidas por el Capitulo
XIV “Régimen de Concursos™ del Decreto-Acuerdo N° 2695/83, modificado por su similar N°
1729/09:

POR ELLO:

EL MINISTRO DE GOBIERNO Y REFORMA DEL ESTADO
"~ A CARGO DE LA CARTERA DEL
MINISTERIO DE ECONOMIA

RESUELVE:

ARTICULO 1° - Llamar a concurso interno para cubrir los cargos vacantes dependientes de la
Tesoreria General de la Provincia, que a continuacién se detallan:

- Subjefe de Departamento Control de Registraciones del FUCO y demas Cuentas Bancarias

Oficiales, Categoria 5 - Agrupamiento Administrativo.

- Jefe de Divisién Conciliaciones Bancarias, Categoria 4 — Agrupamiento Administrativo.

ARTICULO 2° - La descripcion de los puestos y determinacion de los perfiles solicitados, asi

como las condiciones generales y particulares exigibles, se encuentran
detallados en el “Anexo I”. La composicion del Jurado, el procedimiento de inscripcion, las
etapas de la seleccidn, fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo cada una de ellas y la
ponderacién relativa correspondiente para la determinacion del orden de mérito segun la

Categoria a concursar, se explicitan en el Anexo II de la presente, ambos formando parte -
integrante de la misma.

ARTICULO 3° - Establecer que, en caso de existir inconvenientes con las fechas estipuladas
para las evaluaciones de antecedentes, técnica y entrevista personal. el
jurado del concurso mediante acta podrd cambiar la misma, con notificacién fehaciente a los

postulantes.

ARTICULO 4° - Registresé, comuniquese, publiquese y archivese.
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PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de Economia

ANEXO !

PERFILES DEL PUESTO

Cargo a cubrir: Subjefe Departamento Control de Registraciones del FUCO y demas Cuentas
Bancarias, Categoria 5 - Agrupamiento Administrativo.

Sector: Tesoreria General de la Provincia.

Lugar de prestacion de servicios: Centro Civico Gubernamental - Avda. 1llia 1151, 7° Piso de
la ciudad de Santa Fe, Provincia de Santa Fe.

Horario de trabajo: Segun reglamentacion vigente.

FUNCIONES ESENCIALES DEL PUESTO

. Analizar las registraciones del F.U.C.O.
. Confeccionar y controlar la documentacion de las operaciones bancarias.
- Verificar las registraciones de documentacion.

. Realizar toda otra operacién que le encomiende la superioridad.

Perfil de conocimientos:
Especificos inherentes a la Jurisdiccién y al Cargo:

. Ley de creacién del F.U.C.O. N° 8975 y normas modificatorias
. Decreto N° 0288/09. Contrato de Vinculacion con el Agente Financiero y Caja obligada

del Estado (Capitulos 8, 9y 10).
. Codigo Fiscal (articulado referido a Pagos de la Administracion Publica).

« LeyN°24.452(de cheques).
. Resolucion TCP N° 008/06 y concordantes.

Conocimientos de la normativa general de funcionamiento de la Administracién Piblica

Provincial generales

. Dela Organizacion del Estado:

De la Ley N° 12817 de Ministerios (particularmente las competencias del Ministerio de
Economia).
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PROVINCIA DE SANTAFE

Ministerio d¢ Economiz

De la Ley N° 12510 de Administracién, Eficiencia y Control del Estado vy su
reglamentacién - Decreto N° 1387/09.

Del Personal:

Ley N° 8525 - Estatuto del Personal de la Administracion Publica.
Decreto N° 2695/83 y modificatorios - Escalafon del Personal Civil de la

Administracién Publica.
Conocimientos Técnicos no especificos:

Manejo de herramientas informaticas: Procesador de textos. planillas de calculo.
Internet, correo electrénico y firma digital.
Manejo de SIPAF (Sistema de Administracién Financiera).

Requisitos, Estudios y/o Experiencia:

Estudios secundarios completos (excluyente).

Preferentemente poseer conocimiento de registracién de operaciones financieras
mediante SIPAF y de las operaciones financieras y no financieras realizadas por la
totalidad de los entes que conforman el Sector Publico Provincial No Financiero

(SPPNF).

Competencias actitudinales y personales:

- Trato amable y respetuoso.
» Capacidad para la organizacion del trabajo.
« Facilidad de expresién escrita y oral.
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PROVINCIA DE SANTA FE

Minisierio de Economia

ANEXO 1

PERFILES DEL PUESTO

Cargo a cubrir: Jefe Division Conciliaciones Bancarias, Categoria 4 - Agrupamiento
Administrativo.

Sector: Tesoreria General de la Provincia.

Lugar de prestacion de servicios: Centro Civico Gubernamental - Avda. Illia 1151, 7° Piso de
la ciudad de Santa Fe, Provincia de Santa Fe.

Horario de trabajo: Segln reglamentacion vigente.

FUNCIONES ESENCIALES DEL PUESTO

- Ejecutar los procesos de conciliaciones bancarias.

- Requerir a las entidades bancarias la documentacion de los registros de movimientos, en
soporte papel y digital. '

- Realizar la conciliacidn bancaria en base a datos emitidos por las entidades bancanas y
el sistema de procesamiento de transacciones.

- Elaborar los informes.

- Realizar toda otra operacion que le encomiende la superioridad.

Perfil de conocimientos:

Conocimientos de la normativa general de funcionamiento de la Administracion Publica
Provincial generales

De la Organizacién del Estado:

De la Ley N° 12817 de Ministerios (particularmente las competencias del Ministerio de

Economia).
Ley N° 12510 de Administracién, Eficiencia y Control del Estado y su reglamentacion -

Decreto N° 1387/09.

Del Personal:

Lev N° 8525 - Estatuto del Personal de la Administracion Publica.
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PROVINCIA DE SANTA FE

Ministeric fe Economia

]

Decreto N° 2695/83 v modificatorios - Escalaféon del Personal Civil de la
Administracion Publica.

Conocimientos Técnicos no especificos:

Manejo de herramientas informaticas: Procesador de textos, planillas de calculo,
Internet, correo electronico y firma digital.
Manejo de SIPAF (Sistema de Administracién Financiera).

Requisitos, Estudios y/o Experiencia:

Competencias actitudinales y personales: o

Estudios secundarios completos (excluyente).
Preferentemente poseer conocimiento de las operaciones bancarias. su registracion y
documentacién emitidas por las entidades bancarias v de registracion de operaciones

financieras mediante SIPAF.

« Trato amable y respetuoso.
« Capacidad para la organizacion del trabajo.
« Facilidad de expresién escrita y oral.
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PROVINCIA DE SANTA FE

Ahinicrer in Fennnmin
Ministesic de Economia

ANEXO 11

COMPOSICION DEL JURADO

El Jurado estara integrado para ambos cargos de la siguiente manera:

Presidente: EI seflor Subsecretario de Administracién y de Coordinacién Econdémica
Territorial. C.P. EMILIANO IGNACIO ARZUAGA.

Titulares:

El sefior Subsecretario de Hacienda, C.P.N. PABLO GORBAN

El sefior Subdirector General de Normas y Sistemas-Pagos-Auditoria de Balances de la
Tesoreria General de la Provincia. C.P.N. JOSE CARLOS LUJAN FARIAS.

El sefior Subsecretario de Legal, Dr. DIEGO IGNACIO CORVALAN.

La sefiora Subdirectora General de Administracion, C.P.N. ANA MARIA
GIANDOMENICO.

El sefior. RODOLFO ANDRES PEREYRA en representacion de UPCN.

El sefior. GERMAN RAMELLO, representacion de UPCN.

El sefior, DARIO ADOLFO COSTA, en representacion de UPCN.

El sefior, ADRIAN ROSSO, en representacion de A.T.E.

Suplentes:

La sefiora Directora General de Asesoria Letrada, Dra. MAGDALENA GUADALUPE
DE PAUL

La sefiora Directora General de Recursos Humanos de la Provincia, C.P.N. MONICA
CRISTINA TRIBOLO de BATTISTELLA.

El sefor Subdirector General de Presupuesto. ALEJANDRO GUSTAVO EPELBAUM
El sefior Coordinador General de Normatizacion y Sistematizacion de Procesos de la
Tesoreria General de la Provincia. FABIAN GUSTAVO GALZERANO

La sefiora LILIANA NOEMI CROCCI. en representacion de UPCN,

La sefiora MIRTA GUADALUPE MORALES, en representacién de UPCN.

La sefiora ANA CRISTINA CORONEL, en representacién de UPCN.

La sefiora MONICA GHIGLIA. en representacion de A.T.E.

LUGAR v FECHA DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION

e Coordinacion General de Personal de la Direccidon General de Administracion. sita en calle
Avda. Pte. Arturo Illia N° 1151- 6to. Piso - Centro Civico Gubernamental - de la ciudad de

Santa Fe. (Puerta N° 616)

e Desdeeldia 01/11/12 hastael 19/11/12 en el horario de 8 hs. a 12 hs.
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PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de tconomia

Se debera bajar el Formulario de Inscripcién de la pagina web oficial o podran ser retirados en
el lugar mencionado, en el horario de 8 hs. a 12 hs.

Esta Jurisdiccion tendra a su cargo la difusion del concurso y ¢l llamado del mismo se difundira

durante diez (10) dias, a partir del 26/10/12 y la inscripcion permanecera abierta hasta cinco (5)
dias posteriores al fin de su difusidn, de acuerdo a lo establecido en el articulo 92° del Decreto

N° 1729/09.

Los postulantes deberan acompafiar al formulario de inscripcion, una copia impresa de su
Curriculum Vitae, una fotocopia de las dos primeras hojas de su D.N.I. o documento
equivalente. con constancia del ultimo cambio de domicilio realizado; y de todos los
antecedentes relativos a los datos consignados en el referido formulario (ejemplo: certificados
de estudios, diplomas, constancias de titulo en tramite. certificados de trabajo desempefiados v
demas comprobantes pertinentes). Las fotocopias requeridas deberan encontrarse debidamente
certificadas por la Institucién Emisora respectiva, por la Oficina de Certificaciones de los
Tribunales Provinciales o por Escribano Publico. La documentacién debera presentarse en un
sobre cerrado que contenga la leyenda: “CONCURSO™, seguido de la identificacion del puesto
a concursar, apellido, nombre y nimero de D.N.I. del postulante, todas las hojas deberan estar
numeradas y firmadas, indicandose la totalidad de las hojas que componen la presentacion
(ejemplo: 1 de 10 6 1/10). No seran considerados los antecedentes respecto de los cuales no se
acompafie documentacién probatoria.

Los aspirantes, en ocasién de registrar su inscripcion, deberan constituir domicilio legal y

direccion de correo electronico a todos los efectos emergentes de la convocatoria, en el que se
tendran por validas todas las notificaciones que se efectien.

Se emitita una constancia firmada y sellada por el Ministerio de Economia en la que se

s

consignara la fecha de recepcion, siendo ésta la inica documentacion admitida a los efectos de
acreditar la inscripeion.

No se admitira la invocacién de nuevos titulos, antecedentes o trabajos con posterioridad al
cierre del plazo de inscripcidn.

Todos los datos denunciados por los aspirantes tendran caracter de Declaracion Jurada.

Cualquier falsedad incurrida en ellos sera causal inmediata de eliminacion del Concurso. de lo
que sera debidamente notificado el postulante alcanzado, con mencién de la causal.

No constituira causal de nulidad del procedimiento la ausencia de alguno de los integrantes del
organo de seleccion durante el desarrollo de las etapas establecidas, pudiendo ser reemplazado
por otro funcionario que se designe oportunamente.

La presentacion de la solicitud de inscripeion en la convocatoria importa el pleno conocimiento
y aceptacién de los aspirantes de las bases establecidas en el presente procedimiento. como
asimismo la modalidad de designacion resultante, el drea en que han de prestar servicios Y las

tareas exigidas.
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PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de Economia

—

La falta de documentacion debidamente certificada, que acredite la posesion de los requisitos
exigidos en la convocatoria para la inscripcion, invalidard la presentacion al concurso.

ETAPAS DEL LLAMADO A CONCURSO INTERNO

La participacién de los concursantes en todas las etapas previstas es obligatoria, pudiendo ser
causal de exclusién del concurso la no concurrencia a alguna de ellas. La dependencia en que
reviste el agente que se presente a concurso, autorizard y facilitara su participacién en todas las
etapas del concurso, debiendo el mismo presentar al efecto Jas constancias pertinentes.

Etapa I: Evaluaciéon de Antecedentes:

Fecha: A partir del 21/11/12, en horario a determinar por el jurado.
Lucar: Sala de Reuniones del Ministerio de Economia, sita en calle Avda. Pte. Arturo
Tlia N° 1151 - 6to. Piso -Centro Civico Gubernamental- de la ciudad de Santa Fe, para ambos

cargos.

La calificacion de antecedentes serd numérica de 0 a 100 puntos, conforme lo dispuesto por el
articulo 102° del Decreto N° 1729/09 — Régimen de Concursos.

Etapa iI: Evaluacién Técnica:

Fecha: A partir del 03/12/12, en horario a determinar por el jurado.

Lugar: A confirmar por el jurado del Concurso, de acuerdo a la cantidad de
participantes inscriptos, para todos los cargos. Se notificara a los postulantes junto con la

evaluacion de antecedentes.

La calificacién sera numérica de 0 a 100 puntos, teniendo en cuenta lo indicado en el articulo
103° del Decreto N° 1729/09 - Régimen de Concursos..

Etapa 111: Entrevista Personal:

Fecha: A partir del 17/12/12, en horario a determinar por el jurado.
Luear: Sala de Reuniones del Ministerio de Economia, sita en calle Avda. Pte. Arturo
[llia N° 1151 - 6to. Piso -Centro Civico Gubernamental- de la ciudad de Santa Fe, para ambos

cargos.

Se calificara de 0 a 100 puntos, conforme lo dispuesto por el articulo 105° del Decreto N°
1729/09 — Régimen de Concursos. :
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PROVINC!ATDE SANTAFE

Ministerio de Economia

—

Orden de Méritos:

El Jurado tendra un plazo de diez (10) dias habiles computados a partir de la Entrevista
Personal para elaborar el Orden de Méritos.

En esta fase, se debera calcular el puntaje bruto ponderado de cada Etapa.

Para ello se multiplicara el puntaje bruto de cada Etapa por la ponderacidn relativa establecida
previamente. Se sumaran los puntajes brutos ponderados y se obtendra el puntaje global ponde-
rado. Con este puntaje global se realizara el Orden de Mérto.

El Orden de Mérito se confeccionaré con los puntajes globales ponderados cuyo valor sea igual
o mayor a 50 puntos. En el caso de que ninguno de los concursantes alcance este puntaje, el
concurso se declarara desierto, debiendo procederse a convocar a concurso abierto.

La presidencia del Jurado procedera a notificar fehacientemente a los aspirantes el puntaje
obtenido y el orden de méritos confeccionados en base al mismo, dentro de los cinco (5) dias de
la fecha de elaborado el dictamen respectivo.

Cada etapa tendra el siguiente peso relativo porcentual para la conformacion del Orden de
Méritos:

Evaluacién Antecedentes | Evaluacién Téenica | Entrevista Personal Totai
30 % 50 % 20 % 100 %

La participacién de los concursantes en todas las etapas previstas es obligatoria, pudiendo ser
causal de exclusion del concurso la no concurrencia a alguna de ellas. La dependencia en que
reviste el agente que se presente a concurso, autorizara y facilitara su participacion en todas las
etapas del concurso, debiendo el mismo presentar al efecto las constancias pertinentes.

. . i
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FC-01 FORMULARIO DE INSCRIPCION A CONCURSOS INTERNOS i
Decreto-Acuerdo N° 2695/83 (Capitulo X1V -modif. por Decreto N° Smm\ow-v

Cargo Concursado Categoria

Unidad de Organizacién

Jurisdiccion

'DATOS PERSONALES -~ _ .

Apellido F PZOBUSm '

Documento _.:Uo ‘zo
PO -

SRV

WOC:.\OCF 7

Piso Dpto Localidad lcp |

- - - - - wrmet e e - - - e e e — P _ S e e L e,
Domicilio Laboral | Calle N° Piso Dpto Localidad ‘ cP |

Domiicilio particular | Calle N°

Correo electronico M

Teléfono particular % Telefono laboral “

i meCU_Om ; : Institucion Caracter' Fecha Duracién?
Secundarios .

Terciarios

Universitarios

Especializacion

S KU

/2]

o]

vm - - - - _ - S— PO B L e R T Uy PP
5 | Maestria

72

O

a

Doctorado

OCﬁmOm . e - DR - e e e o s - e . —_— e e m— e e
Jornadas

mmg_jmﬂ_om fm e U e e o e e et e e e e o rmamt e e - e A o e e L O T U S
Congresos

1 a) en curso -si correspondiere, indicar el nimero de materias aprobadas saobre el nimero total de materias del plan de estudios-: b} concluido -si no requiere
aprobacion final-, ¢) aprobado.
2

2 - segun plan de estudios (horas, dias, afos)

- En caso de no caber |a informacion en los casilleros asignados, se debera continuar en Ja hoja “CONTINUACION" mediante una llamada numérica.
- Los datos suministrados en este formulario tienen CARACTER DE DECLARACION JURADA y seran tratados en forma reservada.

Firma



A FC-01 FORMULARIO DE INSCRIPCION A CONCURSOS INTERNOS
- . Decreto-Acuerdo N° 2695/83 (Capitulo XIV -modif. por Decreto N° 1729/09-)

ANTECEDENTES LABORALES .

Cargo Categ. Unidad de Organizacion Jurisdiccion Desde Hasta

Cargos
l.—l_”c—mﬂmm N —— e e e e el Ll —— B e PSR G U

Desempefio Actual “
de funciones T e e ] T T e e e e - = =
correspondientes
a ONﬂ@Om Qm mj _Om e T T s S - - . T -
mayor jerarquia ultimos
que las propias 5 afiog | e e b S — SRS . bt .
del cargo titular
Antigiiedad en la Administracion Publica reconocida paraia percepcion del correspondiente adicional

AR R A A e SN N S N R
Otros antecedentes

) e e e i e S e .

Secundaria

Docencia Terciaria

Universitaria

Panelista, expositor en Seminarios o T T ITTTT e mmeesnem e s heimiss e e e L
Congresos, dictado de cursos L BT e e e .

. . . . . .. ”
Publicaciones o trabajos de investigacion e T e e T e . ..

-Se debera acompanar al presente una copia impresa de su Curriculum VI
domicilio, y de todos los antecedentes relativos a los datos consignado
certificados de estudios, diplomas, y demas comprobantes pertinentes). T
entidad emisora, por tribunales provinciales o federales, juzgados de p
documentales, podran acreditarlos posteriormente durante el proceso de
incluida en el sobre de inscripcién. No se admitird la invocacion de nuevos t

tae, una (1) fotocopia de las dos primeras hojas del DNI 0 su equivalente y ultimo cambio de
s en el presente formulario (e.. certificados de trabajos desempefiados, foja de servicios,
oda fotocopia presentada en la documentacion, debera estar debidamente certificada por la
az o escribanos publicos.De existic imposibitidad de adjuntar alguno de los antecedentes
evaluacion. Dicha imposibilidad debera estar debidamente justificada a través de una nota,
itulos, antecedentes o trabajos con posterioridad al cierre del plazo de inscripcion.

Firma




FC-01

FORMULARIO DE INSCRIPCION A CONCURSOS INTERNOS
Decreto-Acuerdo N° 2695/83 (Capitulo XIV -modif. por Decreto N° 1729/09-)

CONTINUACION

Uro

intetio

Firma



